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ANEXO IV

] Torna publico: Atribuicdes Minimas dos Cargos
NIVEL SUPERIOR

ASSESSOR ADMINISTRATIVO - Auxiliar a chefia imediata na realizacdo de atividades de planejamento e assessoramento;
organizar, orientar, avaliar as atividades dos Agentes e Auxiliares Administrativos

; Viabilizar o trabalho coletivo das equipes multiprofissionais e facilitar o processo comunicativo na Instituicdo, bem como
executar agoes e tarefas, em todas as areas pertinentes; Implementar programas e projetos, Monitorar prazos e agdes; Disseminar
conhecimentos técnicos, utilizando normas e legislagdes aplicaveis; Identificar as ndo conformidades e propor medidas corretivas e

preventivas por meio de agOes de educagao corporativa; Realizar demais atividades inerentes ao cargo.

ASSISTENTE SOCIAL - Planejar solugdes, organizar e intervir em questOes relacionadas a salde e manifestagGes sociais do
trabalhador e do paciente, para elaboracdo, implementacdo e monitoramento do Servico Social, com foco na promogdo da salde;
Realizar acompanhamento psicossocial de trabalhadores e pacientes, buscando alternativas de enfrentamento individual e coletivo;
Prestar servigos sociais orientando pacientes, acompanhantes, familias, comunidade e equipes de trabalho da Instituicdo sobre
direitos, deveres, servicos e recursos sociais; Formular relatorios, pareceres técnicos, rotinas e procedimentos; Planejar, elaborar e
avaliar programas, projetos e planos sociais em diferentes areas de atuacao profissional; Coletar, organizar, compilar, tabular e

difundir dados; Desempenhar atividades administrativas e assistenciais; Realizar demais atividades inerentes ao cargo.

BIOLOGO — Realizar atividades gerais de laboratdrio de andlises clinicas e patoldgicas, como a coleta do material bioldgico
(exclui-se aqui as coletas que sdo consideradas atos médicos), a execucdo dos testes, especialmente (mas ndo somente), analises
citoldgicas, citogénicas, de biologia molecular e de citometria; Realizar demais atividades inerentes ao cargo.

ENFERMEIRO - Planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar o processo e o0s servigos de assisténcia de enfermagem;
Planejar, organizar, coordenar e avaliar as atividades técnicas de enfermagem; Elaborar, executar e participar dos eventos de
capacitacdo da equipe de enfermagem; Implementar agdes para a promogdo da salde; Participar da elaboracdo e execucdo de
planos assistenciais de salide do idoso, do adulto, do adolescente, da mulher e da crianga; Prestar assisténcia direta aos pacientes
de maior complexidade (graves com risco de morte e/ou que exijam conhecimentos de base cientifica e capacidade de tomar
decisOes imediatas); Participar e atuar nos programas de prevengdao e controle de infecgao hospitalar; Realizar e participar da
prevencdo e controle da seguranca do paciente durante a assisténcia de enfermagem; Realizar demais atividades inerentes ao
cargo.

ENFERMEIRO OBSTETRA - Planejar, organizar, supervisionar, executar e avaliar todas as atividades de enfermagem em
gestantes e puérperas, e sua familia de acordo com o modelo assistencial da Instituicao; Identificar distdcias obstétricas e tomar as
devidas providéncias até a chegada do médico; Prestar assisténcia de enfermagem direta e cuidados de maior complexidade em
todas as fases do parto; Prestar assisténcia a parturiente no parto normal, realizando episiotomia e episiorrafia; Realizar as demais
atividades inerentes ao cargo.

FARMACEUTICO - Desenvolver tarefas especificas producéo, dispensacdo, controle, armazenamento, distribuicio e transporte
de produtos da area farmacéutica tais como medicamentos, alimentos especiais, cosméticos, imunobioldgicos, domissanitarios e
insumos correlatos; Realizar analises clinicas, toxicoldgicas, fisioquimicas, bioldgicas, microbioldgicas e bromatoldgicas; Participar da
elaboragdo, coordenacdo e implementacdo de politicas de medicamentos; Orientar sobre uso de produtos; Realizar pesquisa sobre

os efeitos de medicamentos e outras substancias sobre 6rgaos, tecidos e fungdes vitais dos seres humanos e dos animais; Realizar
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preparacao, producdo, controle e garantia de qualidade, fracionamento, armazenamento, distribuicdo e dispensacdo de

radiofarmacos; Realizar demais atividades inerentes ao cargo.

FISIOTERAPEUTA - Atender pacientes; Realizar acOes de prevencao, promocao, protecao, educacao, intervengao, recuperagao,
habilitacdo e reabilitacdo do paciente, utilizando protocolos e procedimentos especificos de fisioterapia; Realizar diagnosticos
especificos; Analisar condicoes dos pacientes; Desenvolver programas de prevengdo, promocdo de saude e qualidade de vida;
Realizar demais atividades inerentes ao cargo.

FONOAUDIOLOGO - Realizar atendimento aos pacientes para prevencdo, habilitacdo e reabilitacio daqueles que utilizam
protocolos e procedimentos especificos de fonoaudiologia; Tratar de pacientes efetuando avaliagdo e diagndstico fonoaudioldgico;
Orientar pacientes, familiares, cuidadores e responsaveis; Desenvolver programas de prevengdo, promocdo da salde e qualidade
de vida; Realizar demais atividades inerentes ao cargo.

MEDICO - Realizar consultas e atendimentos médicos; Realizar procedimentos; Realizar diagndsticos e tratar afeccdes; Realizar
exames; Realizar cirurgias; Elaborar documentos médicos inclusive laudos; Implementar acGes para promocdo da saude;
Coordenar programas e servicos em salde; Efetuar pericias, auditorias e sindicancia médicas; Atuar em area e ambientes das salas
de emergéncia, dos pronto-socorros, unidades intermediarias, unidade de terapia intensiva e semi-intensiva; Ter contato com
doentes agudamente enfermos, que estdo sob risco iminente de morte e que demandam atendimento imediato e frequentemente
serem submetidos a procedimentos complexos; Reconhecer os aspectos técnico-cientificos em relacdo aos principais temas de
Medicina de Urgéncia e Emergéncia; Realizar as demais atividades inerentes ao cargo.

NUTRICIONISTA - Prestar assisténcia nutricional a individuos e coletividades (sadios e enfermos); Organizar, administrar e
avaliar unidades de alimentacdo e nutricdo; Efetuar controle higiénico-sanitario; Participar de programas de educagdo nutricional;

Realizar demais atividades inerentes ao cargo.

ODONTOLOGO - CIRURGIA BUCOMAXILOFACIAL - Tratar cirurgicamente as doencas da cavidade bucal, face e pescogo, tais
como: traumatismos e deformidades faciais (congénitos ou adquiridos), traumas e deformidades dos maxilares e da mandibula,
envolvendo a regido compreendida entre o 0sso hidide e o supercilio de baixo para cima, e do tragus a piramide nasal, de tras para
diante; Realizar cirurgias odontoldgicas de pequeno, médio e grande porte; Orientar os pacientes; Realizar procedimentos da area e
demais atividades inerentes ao cargo.

PSICOLOGO - Realizar atividades de pesquisa, avaliagio do desenvolvimento emocional e dos processos mentais e sociais de
individuos, grupos e instituices, com a finalidade de andlise, tratamento, orientacdo e educacdo; Diagnosticar e avaliar distdrbios
emocionais e mentais e de adaptacdo social, elucidando conflitos e questdes e acompanhando o paciente durante o processo de
tratamento ou cura e apoio a familia no dmbito hospitalar; Desenvolver pesquisas experimentais, tedricas e clinicas e coordenar
equipes e atividades de area e afins; Avaliar alteracbes das funcles cognitivas, buscando diagndstico ou deteccao precoce de
sintomas, tanto em clinica quanto em pesquisas; Promover a reabilitacdo neuropsicoldgica; Auditar, realizar pericias e emitir
laudos, gerando informacdes e documentos sobre as condigdes ocupacionais ou incapacidades mentais; Realizar demais atividades
inerentes ao cargo.

NIVEL MEDIO

AGENTE ADMINISTRATIVO - Executar agles e tarefas de apoio administrativo, relativas a gestao de pessoas, suprimentos,
comunicacdo administrativa, patrimonio, juridico e demais servicos de apoio administrativo; Preencher documentos, elaborar
oficios, atualizar registro, realizar langamento de informagGes em sistemas administrativos, utilizar os sistemas de informagao de
forma sistematica indicados pelo gestor, auxiliar na elaboracdo de relatérios, formularios e planilhas; acompanhar processos

administrativos; cumprir todos os procedimentos necessarios referentes aos mesmos; atender usudrios e fornecedores; Atender o
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publico em geral, atender chamadas telefonicas, orientacao de fluxo, cumpre e faz cumprir o regulamento, o regimento, instrucdes,

ordens e rotinas de servico do estabelecimento de saude.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO - Executar acOes operacionais em tarefas de apoio administrativo, recepgdo, atender ao publico
em geral e chamadas telefonicas, suprimentos, reprografia, patrimonio, orientagdo de fluxo; Auxiliar na realizacdo logistica interna
de abastecimento e distribuicdo; Controlar entrada e saida de correspondéncias e documentacles;
Registrar entrada e saida de pacientes; Agendar Exames; Organizar prontuarios, pastas e formularios; Atualizar registro; Preparar
relatorios, formularios, planilhas e prontuario; Acompanhar processos administrativos, cumprindo todos os procedimentos
necessarios referentes aos mesmos. Encaminhar prontuarios e resultados de exames aos seus respectivos lugares; cumpre e faz

cumprir o Regulamento, o Regimento, Instrugdes, Ordens e Rotinas de Servico do estabelecimento de salde.

AUXILIAR DE CAMARA ESCURA - Cargo é responsavel pela revelacdo de filmes de Raio X utilizados nos exames radioldgicos,
conforme solicitacdo médica, preparando e operando maquina reveladora e produtos quimicos, bem como colaborando em servicos

auxiliares, para contribuir no atendimento prestado a populagdo. Realizar demais atividades inerentes ao cargo.

TECNICO DE APARELHO GESSADO / TECNICO DE IMOBILIZAGCAO ORTOPEDICA - Confeccionar e retirar aparelhos gessados,
talas gessadas e enfaixamentos; executar imobilizagdes; preparar e executar tragdes cutaneas; auxiliar o médico na instalagdo de
tragGes esqueléticas e nas manobras de reducdo manual, podem preparar sala para pequenos procedimentos fora do centro
cirirgico, como pequenas suturas e anestesia local para manobras de reducdo manual, pungdes e infiltragGes; explicar aos
pacientes os procedimentos a serem realizados; participar de agdes de prevencdo, promogdo, protecdo e reabilitacdo da salde no

nivel individual e coletivo; participar de reunides técnicas. Atuar em equipe multidisciplinar.

TECNICO DE ENFERMAGEM - Assistir ao Enfermeiro no planejamento, programacdo e orientacdo das atividades de
enfermagem, na prestacao de cuidados diretos de enfermagem em estado grave, na prevencdo e no controle da infeccao
hospitalar, na prevencado e controle da seguranca do paciente durante a assisténcia de salde; Executar atividades de assisténcia de
enfermagem na salde do idoso, do adulto, da mulher, do adolescente, da crianca e do recém-nascido, sob a supervisdo do
Enfermeiro; Prestar cuidados de enfermagem pré e pos operatdrios; Circular em sala de cirurgia e instrumentar; Executar
atividades de desinfecgdo e esterilizagdo; Organizar o ambiente de trabalho e dar continuidade aos plantdes; Trabalhar em
conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de biosseguranca; Participar de programa de treinamento, quando

convocado. Realizar demais atividades inerentes ao cargo.

TECNICO DE LABORATORIO - Preparar reagentes, pecas e outros materiais utilizados em experimentos. Proceder a montagem
de experimentos reunido equipamentos e material de consumo em geral para serem utilizados em aulas experimentais e ensaios de
pesquisa. Fazer coleta de amostras e dados em laboratérios ou em atividades de campo relativas a uma pesquisa. Proceder a
andlise de materiais em geral utilizando métodos fisicos, quimicos, fisico-quimicos e bioquimicos para se identificar qualitativo e
quantitativamente 0s componentes desse material, utilizando metodologia prescrita.
Proceder a limpeza e conservagao de instalagGes, equipamentos e materiais dos laboratorios. Proceder ao controle de estoque dos
materiais de consumo dos laboratdrios. Responsabilizar-se por pequenos depdsitos e/ou almoxarifados dos setores que estejam

alocados. Gerenciar o laboratdrio conjuntamente com o responsavel pelo mesmo. Utilizar recursos de informatica.

TECNICO EM RADIOLOGIA - Preparar o paciente e o ambiente para a realizagdo de exames nos servicos e radiologia e

diagndstico por imagem, tais como: tomografia computadorizada, mamografia, densitometria dssea, hemodinamica,
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ultrassonografia e ressonancia magnética nuclear. Realizar exames radiograficos convencionais. Processar filmes radioldgicos,
preparar soluges quimicas e organizar a sala de processamento. Auxiliar a realizacdo de procedimentos de radioterapia e de
medicina nuclear. Acompanhar a utilizacdo de meios de contraste radioldgicos, observando os principios de protegdo radioldgica,

avaliando reacGes adversas e agindo em situacOes de urgéncia, sob supervisdo profissional pertinente. Realizar demais atividades
inerentes ao cargo.

Para que ndo se alegue ignorancia, faz baixar o presente Anexo, parte integrante do Comunicado 002 que sera

publicado no Jornal Oficial do Municipio de Nova Iguacu e nos sites http://www.igdrh.org.br/cisbaf012015 e www.cisbaf.org.br.

Nova Iguacu, 26 de Agosto de 2015
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